NARODNA KNJIZNICA | CITAONICA LEKENIK
Hermana Gmainera 2

44 272 Lekenik

Tel.: 044/772-605

KLASA: 035-01/12-01/01

URBROJ: 2176/05-20-23-01

Lekenik, 29. lipnja 2023.

Na temelju Clanka 20. Statuta Narodne knjiznice i Citaonice Lekenik («Sluzbeni vjesnik»
br. 22/08 ), ravnateljica Knjiznice donosi

PRAVILNIK O UVJETIMA | NACINL{ KORIQ'!'ENJA KNJIZNICNE GRADE | USLUGA
NARODNE KNJIZNICE | CITAONICE LEKENIK

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilima (u daljnjem tekstu: Pravila) Narodne knjiznice i €itaonice Lekenik (u daljnjem
tekstu: Knjiznica), ureduje se:

« stjecanje svojstva €lana Knjiznice,

« prava i duznosti ¢lanova Knijiznice,

* naknada Stete ucinjene Knjiznici u svezi s posudbom knjizni¢ne grade,

* prestanak svojstva ¢lana Knjiznice,

* odrzavanje reda u Knijiznici,

* nacini i uvjeti koriStenja knjizniCne grade i usluge

Clanak 2.
Pravila Knjiznice primjenjivat Ce se na ¢lanove Knjiznice, kao i na one osobe koje se
nadu u prostorijama Knjiznice kao posijetitelji.

Il. STJECANJE SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE

Clanak 3.



Clanom Knijiznice moze postati svaki gradanin Op¢ine Lekenik, odnosno gradanin
Republike Hrvatske koji ima boraviste ili ima prijavljeno privremeno boraviste na
podrugju Opéine Lekenik, pod uvjetima odredenim ovim Pravilima. Clanovi Knjiznice
mogu postati i strani drzavljani s prijavljenim boravistem na podrucju Opcine Lekenik ili
SisaCko-moslavacke Zzupanije. Pravo na koriStenje grade i usluga Knjiznice stjeCe se
uClanjenjem u Knjiznicu. Podaci o u¢lanjenom korisniku su povjerljivi i tretiraju se
sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka.

Clanak 4.

Clanstvo u Knijiznici stjee se upisom u Knijiznicu. U KnjiZznicu se upisuju:

- gradani uz predocCenje osobne iskaznice

- studenti uz predocCenje indeksa

-nezaposleni uz predoc€enje evidencijskog lista Hrvatskog zavoda za zaposljavanje,
Podruc¢ni ured Sisak -umirovljenici stariji od 65 godina uz predocCenje osobne iskaznice i
zadnjeg odreska mirovine sa prikrivenim iznosom mirovine

- uCenici srednjih Skola uz predoCenje svoje osobne iskaznice ili osobne iskaznice svojih
roditelja

- djeca do 14 godina Zivota uz prisustvo roditelja i /ili staratelja

- pojedinci i grupe izvan spomenutih kategorija uz odobrenje ravnatelja

- strani drzavljani uz predocCenje putovnice i prijave boravka

Pri u€lanjenju u Knjiznicu fiziCke osobe duzne su ispuniti Zahtjev za uclanjenje.

Za maloljetne osobe Zahtjev za uclanjenje ispunjava roditel; ili staratelj. Zahtjev za
uclanjenje tretira se sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka.

Clanak 5.

Clanovi Knjiznice mogu postati i djelatnici pojedinih ustanova, tvrtke i sl. na temelju
sporazuma zaklju€enog izmedu Knjiznice i tih organizacija. Uvjete upisa ovih kategorija
Clanova utvrduje ravnatel;.

Clanak 6.

Za izdvojene kategorije daju se slijedeca prava koristenja usluga Knjiznice, utemeljena u
programskoj aplikaciji ZaKi u modulu posudbe i modulu korisnika:

Besplatan upis

*za izdvojene kategorije (pojedinaca, grupacije) prema Odluci ravnatelja

*djelatnici Knjiznice - bez naplate zakasnine - bez ograniCenja zaduzenih primjeraka
knjiga

* umirovljenici

* predskolci

*osnovnoskolci

*srednjoskolci

* donatori knjiga



* pobjednici na natjecanjima u organizaciji Knjiznice

* program kolektivna Clanska iskaznica: za Djedji vrti¢

* ugledni znanstveni i javni djelatnici

Ravnatelj moze donijeti odluku o besplatnom ¢lanstvu u sklopu odredenih manifestacija
s cillem popularizacije i bolje vidljivosti Knjiznice i knjizni¢nih usluga u javnosti.

Clanak 7.
Upisom u Knjiznicu, uz uvjete iz ¢lanka 4. Pravilnika, gradanin pla¢a Clanarinu za jednu
godinu.

Clanak 8.
Prilikom upisa élan Knijiznice dobiva &lansku iskaznicu. Clanska iskaznica obavezno
sadrzi:
* tvrtku knjiznice
* ime i prezime Clana

Clanak 9.
Djeca (bebe, osnovnoskolci i srednjoskolci), odrasli ¢lan (osobe starije od 18 godina)
mogu se upisati u Knjiznicu i bibliokombi. Upisom u jedan od ovih odjela ostvaruje se
pravo koriStenja knjiznicne grade i usluga u oba odjela Knjiznice. U iznimnim
sluCajevima, zaposlenici su duzni u interesu zadovoljavanja potreba ¢lana knjiznice, bez
obzira na okolnosti iz €l. 9. st. 1., pruziti uslugu.

Clanak 10.

Clanska iskaznica je neprenosiva.

Clanak 11.

Clan knjiznice koji promijeni adresu stanovanja, duzan je u roku od 15 dana usmeno ili
pismeno javiti Knjiznici novu adresu.

Clanak 12.

Clan Knjiznice koji izgubi iskaznicu duZan je odmah prijaviti gubitak knjiznici prvog upisa,
a odgovara Knjiznici za knjige i drugu knjiznu gradu, koju za vrijeme do prijave gubitka



posudi druga osoba. Umjesto izgubljene Clanske iskaznice moze se izdati duplikat uz
naplatu cijene kostanja. Clan ne moze imati u Knjiznici dvije vazece Clanske iskaznice.

lIl. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA

Clanak 13.

Clanovi Knjiznice mogu posudivati knjige i ostalu knjizniénu gradu.

Clanak 14.

Knjige i druga knjiznicna grada moze se dati na posudbu izvan Khnjiznice ili na koriStenje
u Citaonici Knjiznice. Zasti¢eni fond rijetkih knjiga, priru¢nika, periodickih publikacija,
neknjizne grade i zaviCajne zbirke ne posuduje se izvan Knjiznice.

Clanak 15.

Knjiznica na pogodan nacin upoznaje ¢lanove s uvjetima i naCinom rada te radnim
vremenom i ostalim ¢imbenicima vaznim za pravilan rad Knjiznice sa ¢lanovima.

Clanak 16.

Clan Knijiznice ima pravo:

« sluziti se cjelokupnom knjiznichom gradom pod uvjetima utvrdenim ovim pravilima,
* sluziti se Citaonicama,

« traziti informacije i konzultacije od struc¢nih djelatnika Knjiznice,

* biti informiran o novonabavljenim knjigama i drugoj gradi te o akcijama i
manifestacijama koje Knjiznica organizira,

« predlagati nabavu knjizni¢ne grade,

* iznositi prijedloge poboljSanja poslovanja s ¢lanovima,

« zatraZziti rezervaciju i produzenje knjiznicne grade,

* koristiti racunalnu opremu prema odredbama ovih Pravila,

« zaliti se ravnatelju Knjiznice, ukoliko smatra da je uskracen u svojim pravima.

Clanak 17.

Clan Knjiznice moze posuditi odjednom ukupno 5 jedinica knjizniéne grade, od toga:
jednu jedinicu neknjizne grade i Cetiri jedinice knjizne grade. Po isteku roka posudbena
grada se mora vratiti ili produziti. Ne mozZe se produZiti rok posudbe audiovizualne i
multimedijske, rezervirane grade, te lektire. Rokovi posudbe za pojedine vrste knjizniCne
grade su:



* knjige (tiskane ili zvucne), jezicni i informaticki teCajevi i note - 14 dan
+ CD, CD-ROM, DVD-ROM - 7 dana

Clanak 18.

Clan koji ne vrati na vrijeme knjizniénu gradu, duZan je platiti zakasninu. Visina
zakasnine kao i troSkovi opomene utvrduju se poCetkom kalendarske godine. Zakasnina
se zaraCunava po jedinici knjizni¢ne grade za svaki dan zakasnjenja. Ravnatelj donosi
Odluku o oslobadanju placanja zakasnine za knjiznu i neknjiznu gradu, u slucajevima
neradnih dana i promotivnih akcija. U iznimnim opravdanim slu€ajevima (kada korisnik
zbog opravdanih razloga ne moze platiti zakasninu ili zbog tehnicke pogreske
zaposlenika) na prijedlog zaposlenika, ravnatelj stornira racun. Stornirani racun
potpisuju zaposlenik i ravnatel;.

Ravnatelj moze donijeti odluku o oprostu zakasnine temeljem napisane zamolbe Clana
knjiznice i opisa razloga za storniranje racuna.

Clanak 19.

Clan knjiznice duzan je Suvati knjizniénu gradu od svakog o$teéenija ili gubitka. U
knjigama se ne smiju biljeziti primjedbe, podcrtavati rijeCi, niti stavljati bilo kakvi znakovi
kojima bi se knjiga oStecCivala. Posudenu gradu duzan je vratiti u odredenom roku
neoStecenu na mjesta posudbe u Knjiznici. Za gubitak knjige Knjiznica ima pravo
naplatiti od ¢lana nov€anu protuvrijednost ili protuvrijednost u knjizni¢noj gradi u skladu s
odredbama ovih Pravila.

Clanak 20.

Prilikom posudivanja knjiznicne grade, Clan je duzan gradu temeljito pregledati, u slucaju
bilo kakvih nedostataka ili oSte¢enja odmah upozoriti djelatnika Knjiznice. Ako ¢lan nije
postupio prema odredbama stavka 1 ovog Clanka, rizik odgovornosti za naknadu Stete
utvrdene prilikom povrata knjiznicne grade pada na njegov teret.

Clanak 21.

Clan koji Zeli izabrati knjigu ili drugu knjizniénu gradu iz polica u slobodnom pristupu,
duzan je prije toga predati ¢lansku iskaznicu djelatniku Knjiznice. Izabranu knjigu ili
drugu gradu predaje djelatniku Knjiznice, koji ¢e, nakon zaduzenja Clana, izdati knjigu ili
drugu gradu.

Clanak 22.



Clan koji uzima na ¢&itanje u Knjiznici periodi¢ke publikacije, priruénike, gradu iz zbirki i
zasti¢enih fondova, duzan je predati djelatniku Knjiznice ¢lansku iskaznicu.

Clanak 23.
|znimno, posijetitelj Knjiznice moze jednokratno, bez upisa, koristiti gradu samo u
knjiznici temeljem odobrenja informatora. Za takvo jednokratno koriStenje grade

posjetitelj Knjiznice duzan je predati djelatniku Knjiznice osobnu iskaznicu ili neki drugi
identifikacijski dokument.

IV. NAKNADA STETE UCINJENE KNJIZNICI

Clanak 24.
Clan Knijiznice koji osteti ili izgubi knjigu ili drugu knjizniénu gradu, duzan je Knjiznici
nadoknaditi Stetu.

Clanak 25.
Naknada se moze sastojati u nadoknadi istim naslovom knjige, odnosno knjizni¢ne
grade ili u nov€anom iznosu. Informator moze izuzetno odobriti da €lan vrati knjigu ili
drugu knjizni€nu gradu koja se odredi dogovorno.

Clanak 26.
Vrijednost naknade knjige, odnosno druge knjizni¢ne grade odreduje se prema nabavnoj
cijeni nove knjige u trenutku vracanja, odnosno trenutku naknade. Na knjige i drugu
knjiznicnu gradu ne obracunava se postotak godiSnje amortizacije.

Clanak 27.
Za materijalnu Stetu, koju uc€ine maloljetni Clanovi Knjiznice, odgovaraju roditelji,
odnosno staratelji ili usvojitelji tih Clanova.

Clanak 28.
KoriStenje racunalne opreme za pretrazivanje Interneta moze se vremenski ograniciti.
Za vrijeme koriStenja opreme clan je odgovoran za namjerno uzrokovane strojne i

programske kvarove. Knjiznica je duzna voditi evidenciju koriStenja raCunalne opreme
za pretrazivanje Interneta koja sadrzi ime i prezime, datum i vrijeme koristenja i



vlastoruéni potpis po zavrSetku rada na opremi. Knjiznica nije odgovorna za to¢nost
podataka preuzetih s Interneta. Knjiznica ima pravo onemogucditi pristup nepocudnim i
ilegalnim sadrzajima.

Clanak 29.

Pretrazivanje na Internetu se naplacuje. PrenoSenje podataka dozvoljeno je samo
prema uputama djelatnika Knjiznice. Djelatnik je duzan izdati racun po zavrSetku rada
na racunalu. Visina naknade za vrijeme koriStenja racunalne opreme utvrduje se
poCetkom svake kalendarske godine.

V. PRESTANAK SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE

Clanak 30.

Clanu Knjiznice prestaje svojstvo ¢lana:

* nepla¢anjem Clanarine za teku¢u godinu

+ ako prisvoji ili namjerno osteti knjigu ili drugu knjiznicnu gradu

+ ako svojim ponaSanjem u prostorijama Knjiznice naruSava red i mir u Knjiznici ili ugled
Knjiznice

* na vlastiti zahtjev

Clanak 31.

Odluku o prestanku svojstva Clana donosi ravnatelj Knjiznice.

VI. ODRZAVANJE REDA U KNJIZNICI | RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 32.

U prostorijama Knjiznice mora vladati red i mir, kako bi se djelatnosti Knjiznice mogle
nesmetano odvijati. Prostorije KnjiZznice mogu se koristiti samo za odredenu namjenu.
Nenamjensko koriStenje prostorija Knjiznice od strane Clanova, djelatnici Knjiznice
sprijeCit e u pravovremenim intervencijama, a u slu€aju krajnje potrebe pozvat ce u
pomoc¢ sluzbene organe MUP-a.

Clanak 33.

U prostorijama Knijiznice zabranjeno je:
* glasno i buéno govoriti,



 smetati drugim ¢lanovima u njihovom radu,

» ometati uobicCajeni rad djelatnika Knjiznice,

« koristiti mobitel,

* unositi hranu i pice

* pusiti

« dovoditi zivotinje,

* nepristojno se ponasati,

« oStecivati knjige i drugu knjiznicnu gradu, inventar, prostorije, uredaje i drugo.
Na Clana koji postupa protivho odredbama stavka 1. ovog €lanka primijenit Ce se
odredbe ¢lanka 31. ovih Pravila.

Clanak 34.
Knjiznica je otvorena za Clanove prema odredenom radnom vremenu.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.

Ova Pravila mogu se izmijeniti po istom postupku po kome su i donesena.

Clanak 36.

Autenticna tumacenja ovih Pravila daje ravnatel; .

Clanak 37.

Sastavni dio ovog Pravilnika Cine Pravila posudbe i cjenik usluga Knjiznice.
Clanak 38.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 29. lipnja 2023. godine i bit ¢e objavljen na oglasnoj ploci
Knjiznice.

RAVNATELJICA

Snjezana Pokorny
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